Camara Municipal de Sdo Francisco de Sales
CNPJ 26.042.200/0001-09
Estado de Minas Gerais

ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA

Ref.: Processo 0000305/2025
Dispensa n.° 9/2025

DISPENSA DE VALOR COM BASE NO ART. N° 75, INCISO II da
Lei 14.133/2021

Contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de servigos de publicidades de atos
oficiais da Camara Municipal de S#o Francisco de Sales-MG.

Lote | Unid. | Quant. | Descrigdo do Objeto

I Unid | 12 “PRESTACAO DE SERVICOS DE PUBLICACAO EM DIARIO
meses | OFICIAL, DE ATOS OFICIAIS E DEMAIS MATERIAS DE
INTERESSE DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO
DE SALES- MG CONFORME TERMO DE REFERENCIA
(ANEXO 1)".

1 — OBJETO
2 — JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

3~ METODOLOGIA

4 - PRAZO E CONDICOES DE PRESTACAO DOS SERVICOS

5 - OBRIGACOES DA CONTRATADA

6 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7 — TRANSMISSOES E WEBE SITE

8 — DOS PRODUTOS, DOS SERVICOS, DO CORPO TECNICO E DESCRICAO DOS
EQUIPAMENTOS

9 - GESTAO DO CONTRATO E VIGENCIA DO CONTRATO

10 - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

11 — PENALIDADES

12 — ESTIMATIVA DE CUSTO

13 — DA ORIGEM DO RECURSO E DOTACAO ORCAMENTARIA

14 — CONDICOES DE PAGAMENTO

1 - OBJETO

1.1 - Contratagio de empresa especializada para a prestagio de servigos de publicidades de atos
oficiais da Camara Municipal de Sao Francisco de Sales-MG.

2 . JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1-A presente contratagdo sera feita diretamente, por Dispensa de licitagdo, com fundamento
no art. 75, inciso IX da Lei n.° 14.133/2021.
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Vejamos: “IX — para a aquisi¢do, por pessoa juridica de direito publico interno, de bens
produzidos ou servigos prestados por 6rgdo ou entidade que integrem a Administragdo Publica
e que tenham sido criados para esse fim especifico, desde que o preco contratado seja
compativel com o praticado no mercado.”

2.2. A contratagdo se justifica tendo em vista as necessidades desta CAmara Municipal, quanto
a utilizagdo de servigos de publicagio no diério oficial da CAmara, especialmente no que diz
respeito a publicagdo de editais de licitagdo, resultados, Homologagdo, extrato de contratos,
cancelamento de editais e outros atos que se fizerem necessarios e demais atos normativos,
conforme estabelecido na Lei Municipal CM n° 1.022 de 16 de fevereiro de 2023, e
Decreto Legislativo n° 002/2024, de 20 de marco de 2024, que “Estabelece os meios oficiais
de publicagdo dos atos normativos e administrativos da Camara Municipal de Sdo Francisco de
Sales — MG”. Considerando o principio Constitucional de publicidade estabelecendo o dever de
assegurar que todas as decisdes ou atos praticados pela administragio publica serdo
transparentes, para que a populagéo possa verificar que seus interesses estdo respeitados, e que
a vontade publica esta seno realmente cumprida. Considerando que uma decisdo tomada, ou um
ato praticado pela administragdo publica, seja considerando valido, é preciso que os mesmos
sejam publicados, para reconhecimento de todos. Considerando que todas as informagdes
produzidas ou sob, guarda do poder publico, sdo publicas, e, portanto, acessiveis a todos os
cidaddos, ressalvadas as informagdes pessoais € as hipdteses sigilo legalmente estabelecidas e

classificadas.

3. METODOLOGIA

3.1. Os servicos supdem atuagdo presencial de transmissdes ao vivo na sede da CaAmara
Municipal de S&@o Francisco de Sales-MG ou o local informado pela Secretaria da Cimara
Municipal de Sdo Francisco de Sales-MG, o site ou pagina de utilizagdo regular em meios
eletrénicos, em Home Office informado pelo setor responsavel da divulgagio da Camara
Municipal de Séo Francisco de Sales-MG.

3.2. E obrigatdria a presenca da equipe técnica na sede da Camara Municipal de Sdo Francisco
de Sales-MG, no minimo de cada reunifio (01) uma hora antes de cada reunido, (Ordinéria ou
Extraordindria), pois todas as reunides ordinarias serdo ao vivo.

3.3. Nenhuma transmissio das reunides sera transmitida sem o conhecimento e a aprovacio da
Camara Municipal de Sdo Francisco de Sales-MG, através do Presidente da Camara e
Secretaria.

3.4. Os trabalhos realizados junto ao site ou pagina da Camara Municipal de Sio Francisco de
Sales-MG (textos, relatérios, dados, fotos, etc.) terdo que ter aprovagdo pelo presidente da
Cémara Municipal de Sdo Francisco de Sales-MG e pelo Assessoria Juridica da CAmara.
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3.5. Os trabalhos serdo detalhados para apresentagio e aprovagio do Presidente e Servidores e
demais vereadores, em termos que permitam sua aprecia¢io e compreensio.

4 - PRAZO E CONDICOES DE PRESTACAO DOS SERVICOS
4.1. O prazo da prestagéo dos servigos contratados sera de 12 (doze) meses contados a partir da
assinatura do contrato, podendo ser este prazo prorrogado a critério da CAmara Municipal de

Séo Francisco de Sales-MG e em conformidade com a legislagio aplicavel, nomeadamente o
art. 105 e 106 da Lei 14.133/21.

5 - OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1- cumprir fielmente as disposi¢des do contrato;

5.2- prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pela CONTRATANTE;

5.3- prestar os servico dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, com qualidade e
tecnologia adequadas e observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e
legislagdo, desde que atendidos os requisitos elencados na clausula quarta;

5.4- prestar todo o suporte técnico necessario para o perfeito funcionamento do Diério Oficial,
sendo responsavel pela disponibilizagdo das publicagdes na internet, facilitando o acesso e
acompanhamento pela sociedade dos atos da Camara Municipal;

5.5- ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢o
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagio do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

6 - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.1. Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na execugdo dos
servigos, fixando-lhe, quando ndo pactuado, prazo para corrigi-la;

6.2. Emitir a Ordem de Servigo;

6.3. Expedir atestado de inspegdo dos servigos prestados, que servird como instrumento de
avaliagdo do cumprimento das obrigagdes contratuais e constituird documento indispensével
para a liberagdo dos pagamentos;

6.4. Atestar a execucdo do objeto contratado no documento fiscal correspondente;

6.5. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
funcionarios da CONTRATADA, em relagdo aos servigos objeto do Contrato;

6.6. Proporcionar acesso e movimentag¢do do pessoal da CONTRATADA as suas instalagdes;
6.7. Efetuar os pagamentos devidos a Contratada nas condi¢des estabelecidas;

6.8. Fiscalizar a execugdo do Contrato, o que ndo fara cessar ou diminuir a responsabilidade da
CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigagdes estipuladas, nem por quaisquer
danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas;
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6.9. Fiscalizar e acompanhar os servigos, permitida a contrata¢do de terceiros para assisti-la e
subsidié-la de informagdes pertinentes a essa atribuicdo, observando o fiel cumprimento das
exigéncias constantes deste termo de referéncia, o que ndo exclui e nem diminui a
responsabilidade da Contratada com a execucdo, fiscalizagdo e supervisdo dos servigos por
pessoas habilitadas;

6.10. Solicitar o imediato afastamento de qualquer empregado da CONTRATADA, cujo
comportamento ou capacidade técnica seja julgado inconveniente ou esteja em
desconformidade com as disposi¢des contratuais e legais;

6.11. Sustar, no todo ou em parte, a execugio dos servigos, sempre que a medida for
considerada necessaria;

6.12. Transmitir & CONTRATADA, as instru¢des necessarias a realizacdo dos servigos,
complementares a este Projeto Basico;

6.13. Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execugdo dos servigos;

7- GESTAO DO CONTRATO E VIGENCIA DO CONTRATO
7.1 - A gestéo/fiscalizagdo do contrato sera realizada pelo Presidente da CAmara Municipal de

Sdo Francisco de Sales-MG.

7.2 — A Prestagdo de Servigo serd formalizada em Contrato Administrativo, estabelecendo em
suas clausulas todas as condigdes, obrigagdes e responsabilidades entre as partes a empresa
considerada vencedora.

7.3 - O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contado a partir da data de
assinatura do mesmo.

8 - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

8.1 - A Prestacdo de servigo serd acompanhada e fiscalizada através da Secretaria da CAmara
Municipal, para o acompanhamento e fiscalizagdo da execugio do objeto do presente contrato,
simultaneamente com o Gestor de contratos, nos termos do art. 117, da Lei Federal n°® 14.133,
de 01 de abril de 2021, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo e determinando o que for necessdrio a regularizagio de falhas ou defeitos observados.

8.2 - O representante da Cdmara Municipal anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagio das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para

as providéncias cabiveis.
9— PENALIDADES

9.1 - O Licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar o
contrato, deixar de entregar documentagéo exigida no Edital, apresentar documentag@o falsa,
ensejar o retardamento da execugio de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execugdo do contrato, comportar- se de modo inidéneo, fizer declaragdo falsa ou cometer fraude
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fiscal, ficara sujeitas as sangdes previstas no art. 90 e art. 155 da Lei Federal n° 14.133, de 01 de
abril de 2021.

10 — ESTIMATIVA DE CUSTO
10.1. O valor global:
Valor Global de R$ xxxx (xxxxxx).

Lote | Unid. | Quant. | Descri¢do do Objeto Valor Unit. Valor Total

1 Serv. | 12 “PRESTACAO DE SERVICOS DE | R$ RS
meses | PUBLICACAO  EM  DIARIO
OFICIAL, DE ATOS OFICIAIS E
DEMAIS MATERIAS DE
INTERESSE DA CAMARA
MUNICIPAL DE SAO
FRANCISCO DE SALES- MG
CONFORME TERMO  DE
REFERENCIA (ANEXO I)”.

11 — DA ORIGEM DO RECURSO E DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1- As A presente licitagdo serd custeada com recursos da Camara Municipal de Sao
Francisco de Sales-MG.

Dotagdo or¢amentéria:

Unid. Classifica¢do Descri¢do Ficha

01 .3.3..90.39.00.00 Outros Servigos de Terceiros | 08
Pessoa Juridica

12 — CONDICOES DE PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apos apresentagdo de nota Fiscal
discriminada de acordo com a Ordem de compras e acompanhada de medi¢do comprobatéria de
entrega assinada pelo responsavel de fiscaliza¢do do contrato.

12.2. O pagamento sera creditado em favor da contratada, através de ordem bancaria, contra
qualquer banco indicado na proposta, devendo para isto, ficar explicitado o nome, nimero da
agéncia e o numero da conta corrente em que devera ser efetivado o crédito.

Atenciosamente,

Sdo Francisco de Sales/MG, 09 de abril de 2.025.

TERESINHA TEIXEIRA SILVA
Agente de Contratagdo




